
艺术设计系班级学生外出

写生、摄影、采风等教学活动的管理规定（暂行）

为加强外出学生写生、摄影和采风等教学活动的管理，依据学院相关管理制度，经系党政联席会议研究，特制定如下暂行规定：

1、艺术类专业的外出写生、摄影、采风等外出教学活动依据教学计划安排进行。

2、相关教研室指导教师在学生外出写生、摄影和采风等教学活动前，要完善学生外出学习的教学大纲和教学要求；提前2周制定出外出教学活动的教学具体日程安排，提交教研室主任，经系里批准后，通知班主任，并与班主任共同到班级进行相关组织和动员。

3、艺术类班级的外出教学活动地点以本省和周边邻省为主；地点由相关教研室根据教学实际需要及交通、季节等情况，提前决定目的地及活动范围大小，并报系审核、学院批准后，方可进行。一经确定，任何人不能随意改变。

4、没有特殊情况，学生必须参加外出写生、摄影和采风等教学活动，对确有特殊情况者，须经请假，但必须要按教学大纲的要求完成写生、摄影或采风等的教学内容，并及时将作品或作业上交给指导教师。外出的各项教学活动以班级为单位集体外出，外出的班级学生人数若少于班级人数的70%，则就近安排合肥市郊实施教学活动。外出回校后，指导教师及时批改学生的作品或作业，并及时上交到教研室保存。

5、每个班级应有两名教师带队，一名为该课程的授课教师，主要负责写生、摄影和采风等教学活动教学指导，该教师由相关教研室指派，并报系里核准；另一名为外出班的班主任或由系总支委派的其他教工。

6、外出活动首选火车，如要租用客运大巴，则一定要是合法营运资质公司的车辆，并购买保险。带队教师要检查车辆是否经过当年年审，是否是合格的驾驶员；不准选用状况不适合的车辆和不合格的驾驶员，不准车辆超载，不准在天气不佳的情况下出行。

7、班主任和指导教师是学生外出安全管理的第一责任人，学生出行乘车方式的选择、学生费用的管理等由班主任负责，班级班委会共同参与学生费用的使用和管理，外出回校后的第1周，将外出的费用使用的详细情况在班级公布并上交系里，第2周实施报销。

8、指导老师确定学生的具体活动范围，负责指导学生写生、摄影和采风等，并与班主任共同做好外出安全教育和安全防范措施。

9、外出前，带队教师要做安全教育，外出中，带队教师要时刻牢记：安全第一。外出期间，带队教师要严格加强学生管理，不准任何学生以任何理由中途提前返校或去其他地方。

11、外出期间，若有学生不服从教师统一管理者，教师应在返校后将其姓名上报学校，由学生处进行违纪处理；若遇有特殊情况或因此不能按计划及时返校的，带队教师应及时向学校汇报，经学校批准后可作调整。

12、同学们外出应增强安全意识和自我保护意识，要尊重当地风俗，不滋事；如遇突发事件应及时报告教师或打110报警。

13、外出费用高职为每生每次补助150元，中专和3+2的前三年每生每次补助100元。教师按出差计。
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