艺术与创意学院教职工请假条
	姓    名
	
	职    务
	

	请假类型
	事假 病假 公差 其他__________

	请假时间
	自   年   月   日   至   年   月   日    

	[bookmark: _GoBack]请假事由：

	学院批示
	



	备注：专职教师由院长审批，向书记和副院长报备；非专职教师由书记审批，向院长、副院长报备。



